
VÝPLATNÍ TERMÍNY A TERMÍNY ELEKTRONICKÉHO ZADÁNÍ 

PODKLADŮ KE MZDÁM V ROCE 2024 

 

Podklady pro mzdu = zadání odměn, vyúčtování DPP, DPČ, přesčasy, příplatky 

(noční, směnnost, svátky, víkendy) a to vše online v IMIS. Doporučujeme, 

nenechávat vyúčtování na poslední chvíli. Nejzazší termín, ke schválení 

vyúčtování je poslední den v měsíci! 

Evidence nepřítomností a práce na dálku probíhá online v IMIS, uzavřená musí 

být poslední den v měsíci. 

Odevzdání CP se řídí aktuální Směrnicí rektora – odevzdání nejpozději do  

10 dnů po ukončení SC. 

 

Děkujeme Vám za spolupráci 
 

Ing. Zdenka Černá, MBA 

vedoucí Zaměstnaneckého odboru  

 

Výplatní termín 

Nejzazší termín 
elektronického 

zadání podkladů 
do IMIS 

 
Termíny odesílání 

testových sestav mezd 

12. února 29. ledna 2. února 

11. března 27. února 4. března 

10. dubna 26. března 3. dubna 

10. května 26. dubna 3. května 

10. června 29. května 4. června 

10. července 26. června 3. července 

12. srpna 29. července 2. srpna 

10. září 28. srpna 3. září 

10. října 26. září 2. října 

11. listopadu 29. října 4. listopadu 

10. prosince 27. listopadu 3. prosince 

10. ledna 
Termín se řídí příkazem 
kvestora  
o oběhu účetních dokladů 
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