Jak provést zmenu v portale VEMA?
1. Musite se pfihlasit Vitejte na

UzZivatelské jméno je Vase osobni Cislo
(osc11111)

Heslo — Vami zvolené heslo (mélo by

obsahovat min. 8 znakd, velké a malé i i e
pismeno a Cislice) { '
Heslo
Pokud si své heslo nepamatujete, mlzZete ®

pozadat o zaslani nového hesla —

Lenka.Kurucova@uijep.cz

2. Po pfihlaseni, v prostfednim sloupci odkaz WorkFlow — K Vyrizeni

Vema UJEP Usti nad Labem
UJEP

HR dokumenty
Osobni Gidaje © - | @ Formulafe
& COVID - Potvrzeni zaméstnavatele

Planovéni smén

B ) Operativni plan smén - kalendaF
EE Operativni plan smén - detail

s

£ Dlouhodoby plén smén - kalendaF

= Osobni karta B Vvyplatni listek
) Kontaktni tdaje M Platovy vyvoj zaméstng,
T) Dosazené vzdéléni

T Znalosti, zkousky a osvédceni

[B K vyrizeni
@) Povéfeni pracovnika

EE Dlouhodoby plan smén - detail
B8 Skutegnost

B8 Predzpracovani mezd

& Vykaz mzdovych néroké

|2 Planovani a evidence vykonl

B8 Kalendéfovy prehled vykond pracovnika
BB Kumulované vykony

3. Zde ve spodni ¢asti vyberete odkaz - ZaloZit ulohu
Ulohy
0 0
Kizeni (0

Exportovat do Excelu

Termin dokongeni

ddmmmr

Zadné zaznamy

4. Vyberte poZzadovanou zménu (napt. zména bankovniho uctu, zména udaji o détech atd.)

Zalozeni ulohy

Vyhledat

Oblast

[VEIREPSISISIN Ookumenty a potvrzeni | Osobni daje

0Oznameni divodu pro slevu na pojistném 5 0Oznameni o pfiznani dichodu 5 Oznameni o zdravotnim postizeni 5 Predani dokumentu 5
Zména adresy N Zména bankovniho Gétu > Zména dosazeného vzdélani 5 Zména kontaktnich udaju >
Osobnf ida obni iidaje 0 fa Osobni ddaje

Zména osobniho dokladu 5 Zména pfijmeni a jména N Zména zdravotni pojistovny > Zména udaju o détech >


mailto:Lenka.Kurucova@ujep.cz

Ptiklad:

Zadate zménu bankovniho Uc¢tu a pozadate o zménu.

Vema
< Zména bankovniho Gctu

Vase jméno ( o0s.¢is!o)

oddéleni

AKTUALNI UDAJE
Eislo bankovniho tétu

Smérovy kéd banky

NOVE UDAJE
Eislo bankovniho uétu =

Smérovy kod banky =

VZKAZY

vzkaz

Piiloha

\ | Pietahnéte sem soubory nebo

nesmi byt vétéi nez 10MB

Ulotit rozpracované

Pozadat 0 zménu

5. Pokud chcete provést zménu Udajl o détech, kliknéte na ikonku tuzky.

« Zména Udaju o détech
 Zadvini Gasfi

Vase jméno ( os.cislo)

AKTUALNI UDAJE

Zatdtek platnosti  Jméno ditéte

Phijmeni ditéte

Rodné tislo ditéte

Potvrzeni o
studiu

Zéeavotni
Daové zvyhodnéni

postizeni

NOVE UDAJE

Zatitek platnosti  Iméno ditéte

Piifment ditite

Rodné Eisko ditéte

Potvrzeni o Zdravotni
Dafiowé zvhodnéni

studiu postizent Rodn list

© Piidany idaj @) Upraveny idaj €) Neplatné rodné &islo ) Chyba v rodném tisle

VZKAZY

=]

Zde lze upravit poZadované Udaje, uloZite a pozadate o zménu:

e jméno
e  pfijmeni
e rodné Cislo

Upravit Udaje o ditéti

ZAKLADNI UDAJE

Jméno (@ *

Danové zvyhodnéni *

Pijmeni @

Zacatek platnosti

neuplatiuje v

Nelze upravit

Potvrzeni o studiu

Zdravotni postizeni

dariové zvyhodnéni = neuplatriuje/uplatiiuje

Rodné Eislo *

Pfeta’hn&ﬁm soubory nebo [ Vyberte prilohu |

Velikost souboru nesmNQyt vétsi nez 10MB.




