
 

Jak předat potvrzení o studiu mých dětí? 

• přihlášení do VEMA portálu,  

• zvolte WorkFlow → K vyřízení, 

• vpravo dole klikněte na Založit úlohu, 

• vyberte možnost Změna údajů o dětech, 

• ve spodní části Nové údaje u daného dítěte klikněte vpravo na ikonku tužky 
Upravit, 

• vložte nové potvrzení o studiu a dopište platnost do ... (dle potvrzení), 

• uložte a požádejte o změnu. 

 

 

Jak předat potvrzení o studiu, když studuji a nebylo 
mi ještě 26 let? 

• přihlášení do VEMA portálu,  

• zvolte WorkFlow → K vyřízení, 

• vpravo dole klikněte na Založit úlohu, 

• vyberte možnost Předání dokumentu, 

• doplňte Název dokumentu, které nám předáváte,  

• vložíte přílohu, 

• Příjemce dokumentu – zde je možnost výběru po rozkliknutí třech teček vpravo 
(můžete ponechat Mgr. Ilonu Sýkorovou), 

• vpravo dole – Předat dokument. 

 

 

 


